
पत्र लेखन 

1. पढ़ाई हेत ुछ़ात्ऱाव़ास में रह रहे अपने छोटे भ़ाई को पत्र ललखकर कोरोऩा व़ायरस सकं्रमण से बच़ाव 
हेत ुववलभन्न उप़ायों की ज़ानक़ारी दीजजए।  

उत्तर  

जोधपरु  

दिन ांक : 25 नवम्बर, 20XX  

प्रिय सौरभ,  

सस्नेह शभु शीव ाि!  

यह ाँ सब कुशलपवूाक है और सिैव तमु्ह री कुशलत  की क मन  ईश्वर से करत ेहैं। तमु्ह र  
कल पत्र ममल , पढ़कर तमु्ह री पढ़ ई और छ त्र व स के सभी सम च र ि प्त हए।  

तमु्हे तो पत  ही होग  कक कोरोन  क  कहर परेू सांस र में फैल  हुआ थ । कोरोन  से बच व 
स वध नी से ककय  ज  सकत  है। ह थ स फ करन  है, म स्क लग न  है तथ  अन्य व्यक्तत से सिैव 
िो गज की िरूी बन  कर रखनी है। अपने च रों तरफ स फ-सफ ई क  प्रवशषे ध्य न रखन  है। सिी-
जुक म से बचन ेक  सिैव ध्य न रखन  है। ठांडी चीजों व ब हर की बनी हुई चीजों क  परू्ातः परहेज 
ही रखन । भीडभ ड व ली जगह पर ज ने से बचन । कक्ष  में िरूी बन कर रखन । टीक  भी लगव न  
है। ये स री स वध ननय ाँ तमु्हें और तमु्ह रे सभी ममत्रों को रखनी हैं। तमु समझि रीपवूाक अपन  ध्य न 
रखन ।  

शषे कशल है. म त -प्रपत जी की ओर से तम्हें आशीव ाि तथ  अननत  क  िर् म।  

तमु्ह र  शभुचचन्तक भ ई  

रमेश 

 

2. स्वय ंको भरतपरु ननव़ासी अववऩाश म़ानत ेहुए भरतपरु के नगर ननगम के क़ाययक़ारी अधिक़ारी को 
सड़क पर बढ रहे अनतक्रमण को ननयजन्त्रत करने हेत ुपत्र ललखखए।   (उत्तर-सीम़ा लगभग 
300 शब्द) 4  

उत्तर— 



सेव  में,  

श्रीम न ्क याक री अचधक री महोिय,  

नगर ननगम, भरतपरु। 

प्रवषय-सड़कों पर बढ़ रहे अनतक्रमर् के सम्बन्ध में।  

महोिय,  

कुछ दिनों से नगर की सड़कों पर अनतक्रमर् बढ़ रह  है। िकु नि र अपन  स म न फुटप थ 
तक फैल  िेत ेहैं, कुछ लोगों ने तो पतके चबतूरे भी बन  दिये हैं। कुछ ठेली व ले, खोमच ेव ले बीच 
सड़क में खड़ ेहो ज त ेहैं। इस तरह सड़कों पर अनतक्रमर् बढ़ रह  है, क्जसस ेपिैल र हगीरों तथ  
व हन च लकों को भ री परेश नी उठ नी पड़ती है और ि यः ज म लग ज त  है।  

अतः ननवेिन है कक शहर की सड़कों पर बढ़ रहे अनतक्रमर् को तरुन्त हट य  और रोक  ज वे। इसके 
मलए सख्ती से ननयमों के अनसु र अमभय न चल य  ज वे। आश  ही नहीां, परू  प्रवश्व स है कक नगर 
ननगम इस दिश  में अप्रवलम्ब उचचत . क याव ही कर जनत  की सपु्रवध  क  ध्य न रखेग ।  

भविीय/ननवेिक 

दिन ांक 27 अतटूबर, 20xx          
 अप्रवन श 

लक्ष्मर् मक्न्िर गली, भरतपरु 

 

3. स्वय ंको श़ास्त्रीनगर क़ा सिु़ंाश ुम़ानकर अपने छोटे भ़ाई को िूम्रप़ान एव ंनश ेकी लत से दरू 
रहने की समझ़ाइश देत ेहुए पत्र ललखखए।  (उत्तर-सीम़ा लगभग 300 शब्द) 4  

उत्तर-  

  

गलु ब ननकुां ज,  

श स्त्री नगर।  

दिन ांक 10 अगस्त, 20xx  

प्रिय अनजु क्जतने्र,  



 सस्नेह शभु शीष l  

कल ही तमु्ह र  पत्र ि प्त हुआ तथ  सम च र पढ़कर अतीव िसन्नत  हुई। तमु अपनी पढ़ ई 
पर पररश्रम करत ेरहो, सफलत  पररश्रम करने से ही ममलती है।  

मैं तमु्हें एक ख स ब त से सचेत करन  च हत  हूाँ। कुछ बबगडलै लड़के धूम्रप न क  शौक 
रखत ेहैं अथव  नश ेकी लत से ग्रस्त रहत ेहैं। धूम्रप न स्व स््य के मलए अतीव ह ननक रक होत  है। 
इससे गले एवां फेफड़ों में कैं सर हो ज त  है, तपेदिक क  रोग फैलत  है। इसी िक र शर ब-ग ाँज  आदि 
क  नश  करन  भी अनेक अस ध्य रोगों क  मलू म न  ज त  है। नश ेकी लत से धन क  अपव्यय 
होत  है, िवु्यासन बढ़ने से सम ज में नतरस्क र ममलत  है और स्व स््य की ह नन होती है। अतएव तमु 
ऐसे लोगों से सि  िरू रहने क  िय स करन , इसी में भल ई है।  

पत्रोत्तर एवां कुशलत  क  स र  वतृ्त न्त भजेत ेरहन  । यह ाँ से भी पररजन तमु्हें शभु शीष कह 
रहे हैं।   

तमु्ह र  शभेुच्छु 

सधु ांश ु 

4. आप आगऱा ननव़ासी मनोहर हैं। अजमेर में अध्ययन कर रहे अपने छोटे भ़ाई प्रभ़ाकर को पत्र 
ललखखए, जजसमें अध्ययन के स़ाथ-स़ाथ खेलों में भी भ़ाग लेने की सल़ाह दीजजए।  

उत्तर---  

आगर   

दिन ांक : 12 अगस्त, 20xx  

प्रिय अनजु िभ कर,  

सस्नेह शभु शीष !  

अभी कुछ दिन पवूा तमु्ह र  पत्र ि प्त हुआ। ज नकर अत्यन्त िसन्नत  हुई कक . तमु्ह री 
पढ़ ई अच्छी चल रही है। पढ़ ई के स थ-स थ खेलकूि, व्य य म व मनोरांजन भी श रीररक एवां बौद्चधक 
प्रवक स के मलए आवश्यक हैं। यह अच्छी ब त है कक तमु्ह रे प्रवद्य लय में खेलकूि अननव या कर रखे 
हैं। तमु्हें भी अध्ययन के स थ-स थ खेलों में भी भ ग लेन  च दहए। इससे हम र  सव ांगीर् प्रवक स 
होत  है।  



अन्त में मेर  यही कहन  है कक कक्ष  में ध्य न लग कर सनुन  तथ  पढ़ ये हुए प ठ को 
अच्छी तरह से पढ़कर य ि करन । स थ ही खेलों में भी अवश्य भ ग लेन ।  

पत्रोत्तर अवश्य िेन ।  

तमु्ह र  शभेुच्छु  

मनोहर 

 

5. स्वय ंको जयपरु ननव़ासी म़ानवेन्र म़ानकर अहमद़ाब़ाद ननव़ासी अपने वपत़ाजी को एक पत्र ललखखए. 
जजसमें अपनी परीक्ष़ा की तयै़ारी एव ंअध्ययन आदद क़ा उल्लखे कीजजए।                (उत्तर-सीम़ा लगभग 
300 शब्द) 4  

उत्तर-  

जयपरु 

दिन ांक : 15 फरवरी, 20xx 

पजूनीय प्रपत जी,  

स िर चरर्-स्पशा !  

मैं यह ाँ पर सकुशल हूाँ और आपकी सपररव र कुशलत  के मलए ईश्वर से सिैव ि थान  करत  
हूाँ।  

मेर  अध्ययन अच्छी तरह से चल रह  है। अब बोडा की परीक्ष  के मलए लगभग एक म ह रह 
गय  है। मैं सभी प्रवषयों क  ननयममत अध्ययन कर रह  हूाँ। अांग्रेजी और दहन्िी की तीन ब र आवपृ्रत्त 
कर चुक  हूाँ। भौनतक प्रवज्ञ न और रस यन प्रवज्ञ न क  कोसा भी िो ब र परू  कर मलय  है। अब गणर्त 
की प्रवशषे तयै री में लग  हुआ हूाँ। र त में स ढे़ िस बजे तक और ि तः क ल प ाँच बज ेउठकर 
अध्ययन करने लग ज त  हूाँ। इस तरह मेर  अध्ययन-क्रम ननयममत चल रह  है और आपके आशीव ाि 
से मझु ेिथम शे्रर्ी में उत्तीर्ा होने की परू्ा आश  है।  

म त जी को चरर्-स्पशा तथ  सनुीत  व सनुील को प्य र। 

कुशल पत्र की ितीक्ष  में,  

आपक  आज्ञ क री पतु्र  



म नवेन्र 

 

6. आप आगऱा ननव़ासी मनोहर हैं। अजमेर में अध्ययन कर रहे अपने छोटे भ़ाई प्रभ़ाकर को पत्र 
ललखखए, जजसमें अध्ययन के स़ाथ-स़ाथ खेलों में भी भ़ाग लेने की सल़ाह दीजजए।  (उत्तर-सीम़ा लगभग 
300 शब्द) 4  

उत्तर- 

आगर  

दिन ांक : 12 अगस्त, 20xx 

प्रिय अनजु िभ कर,  

सस्नेह शभु शीष ।  

अभी कुछ दिन पवूा तमु्ह र  पत्र ि प्त हुआ। ज नकर अत्यन्त िसन्नत  हुई कक तमु्ह री पढ़ ई 
अच्छी चल रही है। पढ़ ई के स थ-स थ खेलकूि, व्य य म व मनोरांजन भी श रीररक एवां बौद्चधक 
प्रवक स के मलए आवश्यक हैं। यह अच्छी ब त है कक तमु्ह रे प्रवद्य लय में खेलकूि अननव या कर रखे 
हैं। तमु्हें भी अध्ययन के स थ-स थ खेलो में भी भ ग लेन  च दहए। इससे हम र  सव ांगीर् प्रवक स 
होत  हैl  

अन्त में मेर  यही कहन  है कक कक्ष  में ध्य न लग कर सनुन  तथ  पढ़ ये हुए प ठ को 
अच्छी तरह से पढ़कर य ि करन । स थ ही खेलों में भी अवश्य भ ग लेन । पत्रोत्तर अवश्य िेन ।  

तमु्ह र  शभेुच्छु 

मनोहर  

 

7. स्वय ंको उदयपरु ननव़ासी अवपयत़ा म़ानत ेहुए अपने जजल़ा पलुलस अिीक्षक को सरुक्ष़ा सम्बन्िी पत्र 
ललखीय, जजसमें आपके मोहल्ले में ब़ाहरी लोगों द्व़ाऱा की ज़ा रही सदेंह़ास्पद गनतववधियों क़ा उल्लेख 
हो।  

उत्तर-  

सेव  में,  



श्रीम न ्पमुलस अधीक्षक महोिय,   

क्जल  पमुलस प्रवभ ग, उियपरु।  

प्रवषय-मोहल्ल ेमें ब हरी लोगों की गनतप्रवचधयों के सम्बन्ध में।   

महोिय,  

ननवेिन है कक प्रपछले कुछ दिनों से हम रे मोहल्ल ेमें कुछ ब हरी लोगों क  आव गमन बढ़ 
गय  है। इन लोगों की गनतप्रवचधय ाँ कुछ सांिेहजनक लग रही हैं, तयोंकक र त में ये लोग तीन-च र के 
समहू में एकत्र होकर कुछ क न फूसी करत ेरहत ेहैं. और गमलयों के नोकों पर खड़ ेहोकर आने-ज ने 
व लों को घरूत ेरहत ेहैं । इनके प स थैलों में कुछ भ री सम न भी दिख ई िेत  है। ऐस  ितीत होत  
है कक ये लोग अपर धी िवपृ्रत्त के हैं और मोहल्ल ेमें कुछ अनथा करने की योजन एाँ गपुचुप बन  रहे 
हैं।  

अतः ननवेिन है कक इन लोगों की सक्न्िग्ध गनतप्रवचधयों को ननयक्न्त्रत करने के मलए उचचत 
क याव ही की ज वे।  

ननवेदिक , 

 दिन ांक 25 अतटूबर, 20xx          

 अप्रपात   

नय  मोहल्ल , उियपरु 

 

8. स्वय ंको जूऩागढ क़ा ननव़ासी जजतने्र म़ानत ेहुए अहमद़ाब़ाद में रह रहे अपने वपत़ाजी को एक पत्र 
ललखखए जजसमें ह़ाथ-िुल़ाई क़ाययक्रम एव ंपेट में कीड़ों की बीम़ाररयों से बचने हेत ुगोली खखल़ाने के 
क़ाययक्रम द्व़ाऱा ब़ालकों के स्व़ास््य के प्रनत ज़ागरूकत़ा के प्रय़ासों क़ा उल्लखे हो। (उत्तर-सीम़ा लगभग 
300 शब्द) 4  

उत्तर- 

अशोक भवन, 

जून गढ़। 

दिन ांक 28 अिलै, 20xx 

पजूनीय प्रपत जी,  



स िर चरर्-स्पशा!  

मैं यह ाँ सकुशल हूाँ और आपकी सपररव र कुशलत  के मलए ईश्वर से ि थान  करत  हूाँ।  

`आपक  भेज  हुआ पत्र ममल । पढ़कर िसन्नत  हुई। आगे सम च र यह है कक हम रे 
प्रवद्य लय में ब लकों में स्व स््य के िनत ज गरूकत  ल ने के मलए 'स्व स््य ज गरूकत  क याक्रम क  
आयोजन ककय  ज  रह  है। इस क याक्रम में प्रवद्य चथायों को स्वच्छत  और ससु्व स््य की दृक्टट से 
ख न ेसे पवूा और शौच ज ने के पश्च त ्स बनु से ननत्य ह थ धोन ेकी सल ह िी गई है। हमें बत य  
गय  कक गन्िे ह थों से ख न  ख न ेसे अनेक िक र की पेट की बीम ररय ाँ हो ज ती हैं, जैसे उल्टी, 
िस्त, पटे में कीड़ ेआदि।  

हमें पेट में कीड़ों की बीम ररयों से बचे रहने के मलए गोमलय ाँ णखल ने क  क या दिय  गय  है। 
हम इस क या के म ध्यम से प्रवद्य चथायों और आस-प स के क्षते्र के ब लक-ब मलक ओां में पटे में कीड़ों 
की बीम ररयों से बचने हेत ुगोमलयों क  प्रवतरर् कर, उन्हें स बनु से ननत्य ह थ धोने की आित ड लने 
क  सन्िेश िेकर स्व स््य के िनत ज गरूकत  फैल ने क  िय स कर रहे हैं। आपके आशीव ाि से इस 
क या में हमें आश तीत सफलत  ममल रही है।  

म त जी को िर् म व कृनतक  को ढेर स  प्य र।  

आपक  प्रिय पतु्र  

क्जतने्र ।  

 

9. आपक़ा ऩाम ईश़ान्त है। आप लक्ष्मीनगर, जयपरु के हैं। आपके क्षेत्र में अक्सर अननयलमत बबजली 
कटौती की समस्य़ा रहती है। ननयलमत ववद्यतु सप्ल़ाई हेत ुमखु्य अलभयन्त़ा ववद्यतु ववभ़ाग, जयपरु 
को एक लशक़ायती-पत्र ललखखए। (उत्तर-सीम़ा लगभग 300 शब्द) 4  

उत्तर-  

सेव  में,  

श्रीम न ्मखु्य अमभयन्त  महोिय,  

प्रवद्यतु प्रवभ ग, र जस्थ न, जयपरु।  

प्रवषय-अननयममत प्रवद्यतु सप्ल ई के सम्बन्ध में।  

महोिय,  



ननवेिन है कक प्रपछले स त-आठ महीनों से हम रे क्षेत्र लक्ष्मीनगर में प्रवद्यत आपनूत ा में 
अननयममत कटौती हो रही है। इस समस्य  से हम सभी न गररक परेश न हैं। प्रवशषेकर प्रवद्य चथायों 
को सबुह-श म अध्ययन करने में ब ध  आती है। अननयममत प्रवद्यतु सप्ल ई से लोगों के क म-धन्धे 
पर बरु  असर पड़ रह  है और पेयजल की  

आपनूता भी ब चधत हो रही है।  

अतएव ि थान  है कक हम रे क्षेत्र में प्रवद्यतु सप्ल ई की व्यवस्थ  ठीक की ज ये तथ  ननयममत 
सप्ल ई करके इस समस्य  क  ननव रर् ककय  ज ये। उसके मलए तरुन्त उचचत व्यवस्थ  करव ने की 
कृप  करें।  

ननवेिक, 

दिन ांक 20 अतटूबर, 20xx          
  ईश न्त  

लक्ष्मीनगर, जयपरु  

 


